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Tenggal Revisi

Tenggal Efektif

Disahkan Qleh

Dasar Hukum:
1 Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014,
2. Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2020 Jo Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2002,

3 Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 1994 Jo Peraturan Pemerirtah Nomor 40 Tahun 2010,

4 PERMENPAN No 45 Tahun 2013 Tentang PERUBAHAN ATAS PERATURAN MENTERI PENDAYAGUNAAN APARATUR NEGARA DAN REFORMASI BIROKRASI MNOMOR 17 TAHUN 2013 TENTANG
JABATAN FUNGSIONAL DOSEN DAN ANGKA KREDITNYA

5. SE MENPAN NOMOR 04 TAHUN 2013 TENTANG PEMBERIAN TUGAS BELAJAR DAN IZIN BELAJAR BAGI PEGAWAI NEGERI SIPIL

Kualifikasi Pelaksana:

Memiliki pengetahuan tentang peraturan perundang-undangan di bidarg
kepegawaian khususnya hak-hak pegawai

9 Memiliki kemampuan dalam menganalisis administrasi kepegawaian

Kelerkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1 SOP Pengiriman Surat Keluar -
2 SOP Surat Masuk

Alat Tulis Kantor, Printer, Komputer, Internet, Scaner

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika pengusulan Tubel/lbel melebihi batas meksimal perizinan tubelibel pertama kali,maka SOP Kenaikan pangkat PIS tidak dapat diaplikasikan

Surat Usul, SK, Buku Agerida Tubel Ibel
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