DOKUMEN PERSYARATAN ADMINISTRASI 
KENAIKAN PANGKAT

1. Kenaikan pangkat pertama II/b atau III/a (Bagi Pegawai)
a. Soft file legalisir SK CPNS
b. Soft file legalisir SK PNS
c. Soft file legalisir SK Jabatan Pelaksana
d. Soft file SKP 2 tahun terakhir bernilai baik

2. Kenaikan pangkat II/c s.d. III/b (Bagi Pegawai)
a. Soft file legalisir SK terakhir
b. Soft file legalisir sertifikat Ujian Dinas (bagi pegawai yang mengajukan kenaikan pangkat karena ijazah SMA dari II/d ke III/a) 
c. Soft file legalisir sertifikat UPKP (bagi pegawai yang mengajukan kenaikan pangkat karena peningkatan ijazah)
d. [bookmark: _GoBack]Soft file uraian tugas (bagi pegawai yang mengajukan kenaikan pangkat karena Ujian Dinas maupun UPKP) yang di tandatangani oleh pejabat yang berwenang minimal eselon II
e. Soft file legalisir Ijazah, transkrip pendidikan terakhir dan akreditasi pada saat lulus bagi pegawai yang mengajukan kenaikan pangkat karena peningkatan pendidikan
f. Soft file persetujuan pencantuman gelar dari BKN
g. Soft file SKP 2 tahun terakhir bernilai baik
h. Soft file legalisir SK Peninjauan Masa Kerja (Bagi yang memiliki)



3. Kenaikan Pangkat pertama III/c (Bagi Dosen)
a. Soft file legalisir SK CPNS
b. Soft file legalisir SK PNS
c. Soft file legalisir SK Asisten Ahli
d. Soft file SK kenaikan jabatan asli (Lektor)
e. Soft file PAK asli
f. Soft file SKP 2 tahun terakhir bernilai baik
g. Soft file legalisir SK Peninjauan Masa Kerja (Bagi yang memiliki)

4. Kenaikan Pangkat III/d – IV/b
a. Soft file legalisir SK CPNS
b. Soft file legalisir SK PNS
c. Soft file legalisir SK kepangkatan terakhir
d. Soft file SK kenaikan jabatan asli (bagi dosen/JFT tenaga kependidikan)
e. Soft file PAK asli (bagi dosen/ JFT tenaga kependidikan)
f. Soft file SK dan berita acara pengangkatan dalam jabatan termasuk sumpah pejabat, surat pernyataan pelantikan, SPMT dan SPMJ (bagi pejabat struktural/pegawai yang baru diangkat dalam jabatan fungsional)
g. Soft file SKP 2 tahun terakhir bernilai baik
h. Soft file legalisir Ijazah dan transkrip pendidikan terakhir bagi pegawai yang mengajukan kenaikan pangkat karena peningkatan pendidikan
i. Soft file persetujuan pencantuman gelar dari BKN
j. Soft file legalisir SK Peninjauan Masa Kerja (Bagi yang memiliki)


5. Kenaikan Pangkat IV/c – IV/e
a. Soft file legalisir SK CPNS
b. Soft file legalisir SK PNS
c. Soft file legalisir SK kepangkatan terakhir
d. Soft file SK kenaikan jabatan asli (bagi dosen/JFT tenaga kependidikan)
e. Soft file PAK asli (bagi dosen/ JFT tenaga kependidikan)
f. Soft file SK dan berita acara pengangkatan dalam jabatan (termasuk sumpah pejabat, surat pernyataan pelantikan, SPMT dan SPMJ)
g. Soft file SKP 2 tahun terakhir bernilai baik
h. Soft file legalisir Ijazah dan transkrip pendidikan terakhir bagi pegawai yang mengajukan kenaikan pangkat karena peningkatan pendidikan
i. Soft file persetujuan pencantuman gelar dari BKN
j. Soft file legalisir SK Peninjauan Masa Kerja (Bagi yang memiliki)


