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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT yang telah
melimpahkan rahmat-Nya sehingga penyelenggaraan Pendidikan dan
Pelatihan Teknis Digitalisasi Arsip Kerja Sama Pusat Pendidikan dan
Pelatihan Kearsipan Arsip Nasional Republik Indonesia dengan
Universitas Islam Negeri (UIN) Maulana Malik Ibrahim Malang dengan
Metode Distance Learmning Tahun 2022 pada tanggal 11 s.d. 15 Juli 2022
yang diselenggarakan oleh Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan
Arsip Nasional Republik Indonesia.

Laporan ini berisi informasi tentang penyelenggaraan Pendidikan
dan Pelatihan Teknis Digitalisasi Arsip Kerja Sama Pusat Pendidikan dan
Pelatihan Kearsipan Arsip Nasional Republik Indonesia dengan
Universitas Islam Negeri (UIN) Maulana Malik Ibrahim Malang dengan
Metode Distance Learning sebagai bentuk bahan pertanggungjawaban
sekaligus sebagai bahan evaluasi terhadap efektivitas dan efisiensi
penyelenggaraan diklat yang telah dilaksanakan.

Atas terselenggaranya diklat kearsipan ini, kami mengucapkan
terima kasih kepada semua pihak yang telah membantu terlaksananya
kegiatan ini. Tidak lupa, kami menyampaikan permochonan maaf atas
segala kekurangan selama pelaksanaan diklat. Semoga laporan
penyelenggaraan diklat ini dapat bermanfaat dan menjadi acuan dalam

pelaksanaan diklat kearsipan yang lebih baik di masa yang akan datang.

Bogor, 18 Juli 2022

Koordinator Kelompok
Pelaksanaan dan Kerja Sama
Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan

-

Dra. Ari? urwati, MAP
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BAB I
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Tujuan Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan merujuk pada

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan adalah
sebagai berikut:

1.

Meningkatkan pengetahuan, keahlian, keterampilan, sikap, dan
semangat pengabdian untuk dapat melaksanakan tugas jabatan di
bidang kearsipan,;

Menciptakan sumber daya manusia kearsipan yang memenuhi
persyaratan kompetensi di bidang kearsipan; dan

Menciptakan kesamaan visi dan dinamika pola pikir dalam
melaksanakan tugas di bidang kearsipan.

Dalam rangka mewujudkan tujuan tersebut di atas, Pusat

Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan Arsip Nasional Republik

Indonesia melaksanakan Pendidikan dan Pelatihan Teknis Digitalisasi

Arsip Kerja Sama Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan Arsip

Nasional Republik Indonesia dengan Universitas Islam Negeri (UIN)

Maulana Malik Ibrahim Malang dengan Metode Distance Learning
Tahun 2022. |

B. Dasar Hukum

1.
2.

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan,;
Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen
Pegawail Negeri Sipil;

Peraturan Pemerintah Nomor 28 tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 43 tahun 2009 tentang Kearsipan;
Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor
13 Tahun 2016 tentang Perubahan Peraturan Menteri Negara
Pendayagunaan Aparatur Negara Jabatan Fungsional Arsiparis;
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5. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 25
Tahun 2016 tentang Pedoman Penyelenggaraan Pendidikan dan
Pelatihan Kearsipan;

6. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 37
Tahun 2011 tentang Pedoman Penyusunan dan Penyampaian
Laporan di Lingkungan Arsip Nasional Republik Indonesia;

7. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 06
Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Arsip Nasional
Republik Indonesia;

8. Rencana Kinerja Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan Arsip
Nasional Republik Indonesia Tahun 2022.

. Maksud dan Tujuan

Pendidikan dan Pelatihan Teknis Digitalisasi Arsip Kerja Sama
Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan Arsip Nasional Republik
Indonesia dengan Universitas I[slam Negeri (UIN) Maulana Malik
Ibrahim Malang dengan Metode Distance Learning Tahun 2022
dimaksudkan untuk mengembangkan kompetensi di bidang kearsipan.

Tujuannya untuk memberikan bekal pengetahuan dasar
kearsipan, keterampilan, dan sikap kepada peserta diklat teknis
kearsipan dalam rangka pengembangan kompetensi di bidang

kearsipan.

. Ruang Linglkup

Ruang Lingkup Pendidikan dan Pelatihan Teknis Digitalisasi
Arsip Kerja Sama Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan Arsip
Nasional Republik Indonesia dengan Universitas Islam Negeri (UIN)
Maulana Malik Ibrahim Malang dengan Metode Distance Learning
Tahun 2022 scbagai berikut:
1. Kebijakan Kearsipan Nasional
2. Pengantar Kearsipan

3. Identifikasi dan Penyiapan Arsip untuk Digitalisasi
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Perencanaan Digitalisasi Arsip
Jenis dan Format Digitalisasi Arsip
Prosedur Digitalisasi Arsip

Kendali Mutu Digitalisasi Arsip

Keamanan Digitalisasi Asip

e A

Autentifikasi Digitalisasi Arsip
10. Kunjungan Virtual

E. Materi Diklat
Bobot keseluruhan materi diklat kearsipan berjumlah 46 jam
pelajaran (JP) diklat, yang terdiri atas:
Tabel 1. Materi Diklat Teknis Digitalisasi Arsip

NO. MATA AJARAN PELiﬁXRAN
1 | Kebijakan Kearsipan Nasional 3
2 | Pengantar Kearsipan 3
3 | Identifikasi dan Penyiapan Arsip untuk Digitalisasi 5
4 | Perencanaan Digitalisasi Arsip 5
5 | Jenis dan Format Digitalisasi Arsip )
6 | Prosedur Digitalisasi Arsip 5
7 | Kendali Mutu Digitalisasi Arsip 5
8 | Keamanan Digitalisasi Asip 5
9 | Autentifikasi Digitalisasi Arsip 5
10 | Kunjungan Virtual 5

Total 46
F. Metode

Model proses pembelajaran peserta diklat Kkearsipan
menggunakan Teori Andragogi, yaitu melibatkan peserta didik dewasa
ke dalam struktur pengalaman belajar. Sementara, metode
pembelajarannya dilakukan melalui pembelajaran jarak jauh {distance
learning) dengan menerapkan pembelajaran berbasis teknologi

informasi dan komunikasi.
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BAB II
PELAKSANAAN DIKLAT KEARSIPAN

A. Waktu dan Tempat

Keseluruhan diklat diselenggarakan secara daring (online) dari
tempat domisili masing-masing peserta diklat kearsipan dari tanggal
11 s.d. 15 Juli 2022 dengan kegiatan belajar. (Lampiran 1: Jadwal
Diklat)

B. Pelaksana
Pelaksana diklat kearsipan adalah Tim Pelaksana Diklat yang
terdiri dari 5 (lima) orang yang di lingkungan Pusdiklat Kearsipan
Arsip Nasional Republik Indonesia.
Tabel 2. Pelaksana Diklat Kearsipan
No. Nama NIP Jabatan
1 Mukhaira, SH, MH 197001261998032001 Penanggung Jawab
2 Sigit Herbowo S., S.Sos., M.M | 198404022010121003 Ketua
3 Muh. Arbi R.D, M.L.LKom 198904082019021001 Sekretaris
4 Krisno Bayu W.S.Nuksmo, SS | 198503242010121003 Anggota
5 Aziza Purwani, S.AP 199102062020122014 | Anggota
C. Peserta

Pendidikan dan Pelatihan Teknis Digitalisasi Arsip Kerja Sama
Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan Arsip Nasional Republik
Indonesia dengan Universitas Islam Negeri (UIN) Maulana Malik
Ibrahim Malang dengan Metode Distance Learning Tahun 2022 diikuti
oleh 30 orang. Peserta tersebut dari 15 orang laki-laki dan 15 orang
perempuan dengan sebaran usia peserta sebagai berikut :

. Usia 20-30 Tahun : 8 orang
. Usia 31-40 Tahun : 8 orang
. Usia 41-50 Tahun : 9 orang
. Usia 51-60 Tahun : 5 orang

Laporan Diklar Teknis Digitalisasi Arsip
Pusdiklat Kearsipan ANRI dengan UIN Malang Tahun 2022

Metode Distance L earning Tahun 2022 hatl. 9




D.

Berdasarkan latar belakang pendidikan:

latar belakang SMA

sebanyak 1 orang, S1 sebanyak 25 orang dan S2 sebanyak 4 orang.

Berdasarkan jabatan, 12 orang arsiparis dan non arsiparis sebanyak

18 orang.

Penceramah dan Pengajar

1. Penceramah diklat kearsipan terdiri dari pejabat Eselon I dan II.

(Lampiran 3: Surat Perintah Penceramah Diklat Kearsipan)

Tabel 3. Penceramah Diklat Kearsipan

No. Nama Penceramah Jabatan Mata Ajaran
1 | Dr. Andi Kasman, SE, MM | Deputi Bidang Ceramah
Informasi dan Kebijakan
Pengembangan Kearsipan
Sistem Kearsipan | Nasional
2 | Dra.Listianingtyas Kepala Pusat Ceramah
Murgiwati, M.Pd Sistem dan Pengantar
Jaringan Informasi | Kearsipan
Kearsipan

2. Pengajar diklat kearsipan terdiri

atas arsiparis dan pranata

komputer di lingkungan ANRI. (Lampiran 5: Surat Perintah Pengajar

Diklat Kearsipan).

Tabel 4. Pengajar Diklat Kearsipan

No. Nama Jabatan Materi
1 | Dhani Sugiharto, S.Kom, | Arsiparis Madya Identifikasi dan
M.Kom Penyiapan Arsip
untuk
Digitalisasi
3 | Achmad Dedi Faozi, Arsiparis Muda Perencanaan
S.Hum., M.Si. Digitalisasi
Arsip
4 | F.X. Ariyanto Adibowo Arsiparis Penyelia | Jenis dan
Sukowati, A.Md Format
Digitalisasi Arsip
5 Parno Nusantara, ST, Arsiparis Muda Prosedur
M.T.L Digitalisasi
Arsip
6 | Seno, S.T. Arsiparis Muda Kendali Mutu
Digitalisast Arsip
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E. Pendanaan

7 | Jatniko Nur Mutaqin, Pranata ' Keamanan
S.Kom Komputer - Digitalisasi
Pertama Arsip
8 | Yanah Suryanah, DIPL, Arsiparis Madya Autentikasi
KIM Digitalisasi
Arsip
9 | Rizka Rahmita, A.Md Arsiparis Kunjungan
Terampil Lapangan
(Virtual)

Pembiayaan Pendidikan dan Pelatihan Teknis Digitalisasi Arsip

Kerja Sama Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan Arsip Nasional

Republik Indonesia dengan Universitas Islam Negeri (UIN) Maulana

Malik Ibrahim Malang dengan Metode Distance Learning Tahun 2022

dengan menggunakan mekanisme PNBP sebesar Rp92.400.000,00

(sembilan puluh dua juta empat ratus ribu rupiah) merupakan biaya

diklat sebanyak 30 peserta.

Fasilitas

Selama masa pembelajaran yang dilaksanakan pada tanggal

11 s.d. 153 Juli 2022 peserta diklat kearsipan yang berjumlah 30 orang

memperolch fasilitas diklat, sebagai berikut:

Tabel 5. Fasilitas Diklat Kearsipan

No.

Jenis Fasilitas

Kuantitas

Keterangan

Diklat kit (tas diklat,
pouch, mouse, masker,
tisu basah, tumbler,
flashdisk, earphone)

30 Paket | Lampiran 12: Tanda

Terima Diklat Kit

Surat Tanda Tamat
Pendidikan dan
Pelatihan (STTPL)

30 Buah | Lampiran 13: Tanda

Terima Surat Tanda Tamat
Pendidikan dan Pelatihan
(STTPP)

Metode Déstance Learning Tahun 2022,
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BAB III
PENUTUP

A. Catatan dan Evaluasi

Pelaksanaan Diklat secara umum terselenggara dengan baik

hingga akhir penutupan diklat dengan metode distance learning

terlihat dari antusiasme beberapa peserta dalam bertanya cukup

aktif sehingga suasana kelas cukup atraktif. Namun terdapat

beberapa catatan yang dapat menjadi perhatian, antara lain:

1.

Jaringan internet peserta yang tidak stabil sering kali membuat
pembelajaran terkendala sehingga peserta keluar masuk dalam
ruangan virtual zoom,

Banyak peserta tidak disiplin dalam mengikuti diklat, seperti
sering telat masuk zoom, sering kali mematikan video zoom, telat
mengerjakan tugas, bahkan tidak mengerjakan tugas;

Beberapa peserta belum memiliki pemahaman yang memadai
untuk melakukan Registrasi Akun di LMS KRING ANR];

Tim diklat sudah memberi keringanan tentang batas waktu
pengumpulan pengerjaan tugas sampai H+1 penutupan diklat,
namun sampai H+3 masih saja ada beberapa peserta vang tidak
mengerjakan tugas.

Tim diklat memberi keringanan kembali di H+3 penutupan diklat
kepada beberapa peserta yang tugasnya belum lengkap sampai
dengan pukul 18.00 WIB. Namun terdapat 1 (satu) orang peserta
a.n Ridha Dwi Utami tetap tidak mengumpulkan dua tugas.

Dari hasil rapat kelulusan internal Pusdiklat Kearsipan ANRI,
dinyatakan bahwa terdapat 1 (satu) orang peserta atas nama
Ridha Dwi Utami dinyatakan tidak lulus karena total nilai akhir
sebesar 64,98. Sedangkan total nilai akhir untuk batas

kelulusan adalah minimal 70.
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Terdapat beberapa peserta yang memang belum memiliki
kecakapan dalam penggunaan aplikasi atau perangkat berbasis
elektronik.

Selain catatan di atas, terdapat pula evaluasi dari peserta,
dengan rincian sebagai berikut:
Tingkat kepuasan peserta terhadap pelaksanaan diklat
kearsipan. (Lampiran 14: Rekapitulasi Tingkat Kepuasan Peserta
terhadap Pelaksanaan Diklat Kearsipan).
Nilai kinetja pengajar. (Lampiran 15: Rekapitulasi Nilai Kinerja
Pengajar Diklat Kearsipan).
Nilai Peserta. (Lampiran 16: Rekapitulasi Nilai Peserta Diklat

Kearsipan).

Kesimpulan dan Rekomendasi

Alhamdulillah, dengan segala rahmat Allah SWT, Pendidikan

dan Pelatihan Teknis Digitalisasi Arsip Kerja Sama Pusat Pendidikan

dan Pelatihan Kearsipan Arsip Nasional Republik Indonesia dengan

Universitas Islam Negeri (UIN) Maulana Malik Ibrahim Malang dengan

Metode Distance Learning Tahun 2022 berjalan lancar.

Sehubungan dengan hal - hal yang terjadi selama proses

pembelajaran ini, maka kami merekomendasikan kepada pihak UIN
Maulana Malik Ibrahim Malang:

1.

Memastikan Kkestabilan jaringan internet peserta, sehingga
proses pembelajaran tidak mengalami gangguan teknis yang
terlalu berarti;

Kesadaran dan kedisplinan dari peserta untuk mengikuti
kegiatan pembelajaran di zoom sesuai tata tertib yang berlaku
selama diklat yang diselenggarakan oleh Pusdiklat Kearsipan
ANRI;

Memastikan peserta mengerjakan semua tugas sesuai jadwal.
Lebih selektif memilih peserta untuk diklat teknis digitalisasi

atau diklat teknis sejenis, karena diperlukan kompetensi yang
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mumpuni dan cakap terhadap penggunaan aplikasi/perangkat
dan media berbasis teknologi informasi;

5. Mengingatkan bahwa untuk mendapatkan Surat Tanda Tamat
Pendidikan dan Pelatihan tidak mudah, harus memenuhi

standar total nilai akhir kelulusan minimal 70.

Demikianlah laporan Pendidikan dan Pelatihan Teknis Digitalisasi
Arsip Kerja Sama Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan Arsip
Nasional Republik Indonesia dengan Universitas Islam Negeri (UIN)
Maulana Malik Tbrahim Malang dengan Metode Distance Learning Tahun
2022. Semoga dapat menjadi evaluasi untuk pelaksanaan diklat yang
lebih baik lagi.

Ketua Tim Pelaksana
Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan

%JQ

Sigit Herbowo Sektiaji
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