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$OP Pengusulan Penerbitan SK Jabatan Dosen Jenjang Lektor Kepala

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

M6miliki pengetahuan tentang peraturan perundang-undangan di bid

khususnya hak-hak pegawai

Memiliki kemampuan dalam menganalisis administrasi kepegawaian

ang kepegawaian
1 Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

2. Peraturan l\.4€nteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Xementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformas Eirokrasi

Nomo|l7 Tahun 2013 Tentang Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi tentang Jabatan Fungsional Dosen dan Angka

Kreditnya

2

3 Memiliki Pengetahuan tentang tatacara penggunaan aplikasi PAK DIKTt, PAK PTK

3. Peraturan l\,4enteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Relormasi Birokrasi Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformas Birokrasi

Nomor 46 Tahun 2013 Tentang Perah.rran [Ienteri Pendayagunaan Aparatur N6gara dan Reformasi Birokrasi tentang Porubahan atas Peraturan Menteri

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 17 Tahun 2013 tentang Jabatan Fungsional Dosen dan Angka Kreditnya

4. PEDOMAN OPERASIONAL PENILAIAN ANGKA KREDIT KENAIKAN JABATAN AKADEMIK/PANGKAT DOSEN DIREKTORAT JENDERAL SUI\,IBER

DAYA IPTEK DAN DIKTI KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI TAHUN 2019

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

'1 SoP Kenaikan GajiBerkala

2 SOP Surat Masuk

3 SOP Pembuatan Surat Pemberitahuan

4 SOP Penslun

Alat Tulis Kantor, Printer, Komputer, lnternet, Scanor, Aplikasi SAPK, Aplikasi Arek BKN,

Aplikasi Docu.DlGlTAL

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Jika Pengusulan Kenaikan Jabatan tidEk dilaksanakan 3 bulan sobelum Periode Kenaikan pangkat berakibat akan diajukan K6pangkatannya di periode

berkutnya.

Surat Usul, SK, Buku Ag6nda Kenaikan Pangkat
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No. Aktivitas

Palek8an, Mutu Balu

Kot

R.ktor
KABIRO

AUPK

Koordinator
OKH

Sub

Koodlnrtor
B.g.

Kco.oawrirn

Palrk.en.
Kaplgaw!l.n

P.ryrdrn/ P. 6ngt.p.n Output

1

oilerimanya SK PA( Jababn L6ltor Kepala Dari

DIKTIS ahu DlKTlsolanjuhya dilorulkan ko

pe,abat pdabena untuk dibuadGn sural

p€mohman p€nerbibn SK jababn bkbr kspala I SK PAK Jabalan Loktor 15 Men DisposBi

2

ir€n€rima SK Pf\x Untu* dibuatan Dr.f
peng8nbl Ponorbibn SK Jabahn Kopada

S€torbris J€nde6l Kdn6nl€ri8n Ag6m! r +

+

Dbpoor.i, SK PAX Jabalan Lol6. 30 Menii

M U.ulan Pendbilan

SK .-66hn Lotb.
Xopah

3

M€ngoreksi olaf tjsulsn Pon€rbibn SK Jabahn

Leklor, Jika seluju memaral dan menyamparkan

kopada Koordiialor OKH, iika tdak sotuju

mengembalikan ke Pehbana kopegawaian unluk

di p€baiki t Tidak

dral Surat usulen Penorbibn SK Jabalan

L6ltu( Kopala
10 M6n,l

Pargf oralt Usubn

P€n€rbabn SK Jabahn

L*br

4

irongoroksi Draft Uiulan Ponerbibn SK Jabahn

Loklor , Jila sotuju rrlemaraf Drdn Usulan

Ponorbihn SK Jababn lalu monoruskan Kepada

BIRO AUPK, jaka lidak sotriu rnong€mbolrkan ko

SUB Koo.dinalor KepegEvaian untrk dip€rbaiki t J
Tidak

drat Surat Usulan Ponorbihn SK Jabahn

Lekhr Kepah
10 Menrl

PaEf DlEfl Usulan

Ponerbihn SK Jrbabn
Loktt'r

5

ir!€ngorsksi DlEfi UBuhn Ponqiibn S( Jababn

Lolftr , Jii(a sotuju mdrElal Dlaft thuhn
Penorbihn SK Jababn lalu menerwkan Kopa(h

REKTOR, jika lidak s€trju riongelnbalilao ke

Koordinato( OKH untuk da p€rbaiki

dral Surat (hulan Ponorbilan SK Jabebn
L6*b. Kopala

10 Mend

Palaf DrEi Uruhn
Ponorbilen SK Jqbabn

L6*t r

6

Mengorekri Dlaft Usulan Pone.brtan 3K Jabalan

Leklor, Jika sefuju memaraf orafl Usulan

Ponerbitan SK Jabalan lalu monorulkan Kopada

BlRo AUPK, jila tdak sotuju meng€mbrlkan k6

SUB Koordinab,r K€pogawaian unluk drperbaiki

I

I( 1..., dral Sural LJsulan Penorbibn SK Jababn

Loklor Kop3la
10 M6nit

LJsulan Penerbibn SK

Jababn Loktar

7 m€ndokumenbsi PongEnbr SK Konaikan Jababn

+
Borka. Usulan Pon€rbihn SK Jababn L6khr

yang sudsh TTD
20 Mend

Drar3ipkan dah dikrnm

Ko S€lerbdr J€nd6ral

Kom€nbfian Agarla


